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1 Inhaltliche Anforderungen

Wissenschaftliches Arbeiten

Von wissenschatftlichen Arbeiten kann nur
gesprochen werden, wenn grundsatzliche Fragen oder
konkrete Vorgange methodisch in ihren Ursachen erfo rscht,
begrindet, und in einen Sinnzusammenhang gebracht

werden.
(BFH, Urt. V. 18.08.1988, BStBI 11 1989, S. 214 = DB 41 (1988), S. 2610 = KFR
Fach 3 EStG § 18, 1/89, zitiert nach Theisen (2008), S. 6.)
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1.1 Funktion und Arten von Arbeiten

Manuskript

Das Manuskript stellt dabei die zentrale Form der
Aufzeichnung wissenschaftlicher Arbeit dar. Unter der Vielfalt
der Manuskriptvarianten ist flr Studenten neben der Klausur
vor allem die Seminararbeit, die Bachelor- oder Masterarbeit,
die Diplomarbeit oder im fortgesetzten Studium die
Dissertation relevant.

Klausuren

Klausuren stellen eine schriftliche Prifung dar, die innerhalb
einer gesetzten Zeitspanne zu erbringen ist. Das Ausmal} der
eigenstandigen wissenschaftlichen Leistung ist dabei durch
den Studienabschnitt bestimmt.
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Seminararbeiten

Seminararbeiten bestehen meist aus einer spezifischen
Untersuchung eines engen Themenkreises, der vom
Seminarleiter vorgegeben wird. Sie dienen vor allem dem
Erlernen der Regeln des formal korrekten wissenschaftlichen
Arbeitens und damit der Vorbereitung auf Bachelor-, Master
oder Diplomarbeit.

Aufgabe ist es, die bestehende Literatur zu einem Thema
selbststandig zu ermitteln, zu beschaffen und zu sichten sowie
dabei die Ansatze verschiedener Autoren zu verarbeiten. Dazu
muss das Thema gegebenenfalls eingegrenzt und eine
Interessante Fragestellung entwickelt werden.
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Bachelorarbeiten

Bachelor-Studenten mussen im Laufe ihres Studiums

eine schriftiche Abschlussarbeit erstellen, die so genannte
Bachelor-Thesis. Mit ihr soll der Student nachweisen, dass er
ein begrenztes Thema oder eine konkrete Fragestellung
selbststandig bearbeiten kann. Die Anforderungen einer
Bachelorarbeit gehen Uber die einer einfachen Seminararbeit
hinaus, jedoch fallt der Umfang der Arbeit meist geringer aus
als bei Diplomarbeiten. Auch ist die Bearbeitungszeit ktrzer
als bei Masterarbeiten oder Diplomarbeiten.
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Masterarbeiten

An ein erfolgreich absolviertes Bachelor-Studium schliel3t
meist ein Master-Studiengang an. Dieser Abschluss qualifiziert
zur Promotion im In- und Ausland. Die Abschlussarbeit —
Master-Thesis - ersetzt im Wesentlichen die Diplomarbeit und
muss demzufolge alle formalen Anforderungen erflllen, um
als wissenschatftliche Arbeit und damit als Prufungsleistung
anerkannt zu werden. Da nur ein Bruchteil der Bachelor
Absolventen zu einem weiterflhrenden Master-Studiengang
zugelassen werden, ist bei einer Master-Thesis ein deutlich
erhodhter Qualitatsanspruch anzulegen. Dementsprechend
erh6hen sich Umfang und Bearbeitungszeit gegentber der
Bachelorarbeit.
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1.2 Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit

Bestandteile einer Arbeit
Eine wissenschaftliche Arbeit besteht aus:

o Titelblatt,

* Inhaltsverzeichnis,

« ggf. Abbildungs-, Tabellen-, Symbol- und
AbkUrzungsverzeichnis,

o Texttell,

e Literaturverzeichnis und

e ggf. Anhang.
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Titelblatt

Jede Prifungsarbeit weist ein Deckblatt auf, das alle
relevanten Informationen enthalt, um eine Arbeit inhaltlich wie
prufungstechnisch adaquat behandeln zu kénnen.
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Verzeichnisse

* Verzeichnisse dienen dem Leser als Wegbereiter durch eine
wissenschaftliche Arbeit.

e Dabeil ist zu unterscheiden zwischen Verzeichnissen, die flr den
Uberblick oder das Textverstandnis unerlasslich sind und
solchen, die erganzende Nachweise oder Ausfuhrungen zum
Textteill beinhalten.

» Erstere sind zwingend vor dem Textteil einzuordnen, letztere
folgen dem Text.
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Verzeichnisse vor dem Text
Inhaltsverzeichnis und inhaltliche Gliederung

Das Inhaltsverzeichnis gibt einen Uberblick Uber die Arbeit

und folgt direkt auf das Titelblatt. Es fiihrt alle Bestandteile

und ihre Position anhand der jeweiligen rémischen oder arabischen
Seitenzahl auf.

Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Tabellen, Abbildungen und Diagramme sind in der Arbeit als
solche kenntlich zu machen und mit einem Namen zu
versehen. Dieser wird im Abbildungs- bzw. Tabellenverzeichnis
wortgleich aufgefuhrt. Auerdem ist kenntlich zu machen, auf
welcher Seite der Arbeit die entsprechende Abbildung
verwendet wird.
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Abklrzungsverzeichnis

Mit Abkurzungen sollte in wissenschatftlichen Arbeiten
sparsam umgegangen werden. Oftmals sind sie lediglich ein
Zeichen der Bequemlichkeit des Autors und dienen in keiner
Weise der besseren Verstandlichkeit der Arbeit.

Symbolverzeichnis
In formal angelegten Arbeiten lassen sich mathematische und

technische Zeichen und Symbole in einem Variablen- oder
Symbolverzeichnis zusammen fassen.
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1.2 Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit

Verzeichnisse nach dem Text

Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis stellt einen zwingenden Bestandteil
einer wissenschaftlichen Arbeit dar. Dabei ist vor allem auf
vollstandige Angaben zu achten. In der Praxis erweist sich
gerade das Literaturverzeichnis als eine der grof3ten
Fehlerquellen.
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Anhang

* Mit Anhangen ist sparsam umzugehen, in ihnen darf nur stehen,
was nicht zwingend fur das Verstandnis des Textes natig ist.

» Vor allem bei strengen Maximalvorgaben von Seitenzahlen
verfuhrt die Moglichkeit des Anhangs dazu, die Arbeit unnétig
lang werden zu lassen.

» Klassische Beispiele fur einen zuldassigen Anhang sind
erganzende Materialien wie Fragebdgen, selbst entwickelte
Software-Programme oder statistische Daten.
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2 Formale Anforderungen

» Jeder einzelne Bestandteil einer Arbeit folgt festgelegten
formalen Regeln.

* Eine sehr gute Arbeit erfillt meist alle oder einen sehr grol3en Teil
dieser formalen Vorgaben.
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2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

Titelblatt

Jede Priufungsarbeit weist ein Deckblatt auf, das alle relevanten
Informationen enthalt:

o Universitats-, Fakultats- und Institutsbezeichnung

e Seminarbezeichnung und Prifungszeit (z.B. WS 2008/09)
o Art bzw. Funktion der Arbeit (Seminararbeit etc.)

» Wort- und buchstabengetreues Thema der Arbeit
 Namensangabe des Prufers mit akademischen Graden
 Name und Vorname des Verfassers (Vorgelegt von....)

« Matrikelnummer und Studienadresse

» Fachsemesteranzahl des Verfassers und Fachrichtung

* Termin der Abgabe
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Titelblatt

Das Titelblatt tragt keine eigene Seitenzahl, muss aber bei der
romischen Seitenzahlung der Titelei (Gesamtheit aller Seiten
mit Titelangaben) berlcksichtigt werden. Jede Universitat halt
Merkblatter mit den wesentlichen Anforderungen an ein
Titelblatt bereit, die sich an den jeweiligen Prifungsordnungen
und ortlichen Konventionen orientieren.




Universitit Ulm
Fakultat fiir Mathematik und Wirtschaftswissenschaften

[nstitut fiir Wirtschaftspolitik

Seminar zur Volkswirtschaltslehre im Wintersemester 2005,/09

Die deutsche Einwanderungspolitik nach der Wiedervereinigung

Abgabetermin: 07, Januar 2009

Vorgelegt von:
Mame, Vorname:
Adresse:

Matrikelnummer:

Studiengang; Wirtschaftswissenschaften

Fachsemester:

-So kdnnte ein Deckblatt
aussehen.
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Inhaltsverzeichnis

« Das Inhaltsverzeichnis gibt einen Uberblick tiber die Arbeit und
folgt direkt auf das Titelblatt.

e Es fuhrt alle Bestandteile und ihre Position anhand der romischen
oder arabischen Seitenzahl auf.

« Es ist unbedingt darauf zu achten, dass alle Uberschriften im
Verzeichnis mit jenen im Verlauf der Arbeit identisch sind, d.h.
jeder Gliederungspunkt ist im Text der Arbeit buchstabengetreu
auszufuhren. Umgekehrt darf ein Textteil keine Abschnittstitel
aufweisen, die sich so nicht im Inhaltsverzeichnis der Arbeit
wieder finden lassen.
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Inhaltsverzeichnis

* Die Gliederung stellt das Herzstlck einer Arbeit dar, aus ihr soll
die formallogische Vorgehensweise als roter Faden hervorgehen.

e Sie verdeutlicht die Struktur und die zentralen Gedanken des
Verfassers.

* Ein zielgerichteter Aufbau erleichtert dem Verfasser zudem die
folgerichtige Argumentation und dem Leser ein besseres
Verstandnis.
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Inhaltsverzeichnis

Als Gliederungsformen sind vor allem die numerische und
die alpha-numerische Ordnung anzutreffen.

Beispiel fur eine Gliederung in der numerischen Form:

Linienprinzip Abstufungsprinzip

1 Einleitung 1 Einleitung

2 Hauptteil 2 Haupttell

2.1 Unterpunkt 2.1 Unterpunkt
2.1.1 Unterpunkt 2.1.1 Unterpunkt
2.1.2 Unterpunkt 2.1.2 Unterpunkt

2.2 Unterpunkt 2.2 Unterpunkt
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Inhaltsverzeichnis

Beispiel fur eine Gliederung in der alpha-numerischen Form:

Linienprinzip Abstufungsprinzip

A Teil A A. Tell A

. Kapitel | |. Kapitel |

1. Abschnitt 1 1. Abschnitt 1

a. Unterabschnitt a a. Unterabschnitt a
aa. Absatz aa aa. Absatz aa

ab. Absatz ab ab. Absatz ab
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

Seite
L AT S e s dsibosvinsbmmsvitslinbistionisssassusupsrsssssspsisgivibnspsss ivuonsess 01
T T 1 (o0 T L SRR 01
2.1 Stufen dor WirtschatIMeotation s 02
21 L BB ISR AONE, .o vonssnsisasimii s i s S T TR 02
2Rl BT AN IS ZONE e esimtorsrsnmrpersaessimams msmasnseassastansa i 02
2.1 3 IR o st cesmibmmissioenssssssis s pe s s s U
2.1.4 Gonelinsamer Mgkt v osmsimismsspsosssyos 03
2.1.5 Wirtschafts- und Wahmngsumlon ... .cauimssussbimas 03
2.7 Externialitditen itn InfeottionSprozess. oo e s 04
2.2.1 Positive Exteralitaieni ... voiismmsmmasmnainsimssss 04
2.2.2 Negative EXTEthalitaen. ... oromrermssmsssnorassosssssssssssassinsispssss O
3. Geschichte der wirtschaftlichen européischen Integration ............ccoeinienenn. 05
4 Buropaische Integration OSIEUIOPAS «...ccomwsmsonsms iossmssnsmmmsssusmsssensanssssssmssasess 07
4.1 Die Stiderweiterung als Referenzsystem ....ossosmssisssissssssssssssseriancasns U7
4.1.1 Die wirtschaftliche Entwicklung der Stidintegration........... 08
4.1.2 Implikationen der Siid- fiir die Osterweiterung ................... 10

1.7 Osteurepn — WIRSEHARSIAT0. - . «.cummenemmmmsssmsmmssrsaasnssorssssstssassssesssens

2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

-Seitenangabe als 01 ist eher
unublich, aber nicht grundsatzlich
falsch

-, Seite” muss nicht extra
angegeben werden.

-Alle sonstigen Verzeichnisse
wurden hier leider vergessen
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

0. Motivation -0. ist kein Gliederungspunkt
1. Absoluter und relativer Ansatz der -Immer die Seitenzahlen nochmals
Kaufkeattparitdtentheetic. o s il b erprUf en.
Il A SOIME AR SAtZ . %r 80 e e e 08 e S R S 1 : : . :
1.2 Relativer ANSatZs o et orsdib e B it s s st s s 1 -Die Sonstlgen VerzeIChnlsse
1.3 Erweiterung der relativen Kaufkraftparititentheorie, wurden leider ve rgessen.
dieiResidiral gro B eilcRrE It A e s e . 2
1.4 Preisindizes als Indikator von Preisniveauverinderungen........ TG
2. Der Aussageraum der Kaufkraftparititentheorie..................... 4
2.1 Die Kaufkraftparititentheorie als Umrechnungsgrundlage................. 4
2.2 Gesetz des einheitlichen Preises und Kaufkraftparitat. ... 4

3. Kiritische Betrachtung der Kaufkraftparititentheorie,

250 o) L (s et SR e e e e e L R 10

3.1 Kritik an der absoluten Form der Kaufkraftparititentheorie............ 10

3.2 Kritik an der relativen Form der Kaufkraftparititentheorie............... 10

3.3 Empirie Il
3.3.1 Fixe Wechselkurse 1
3.3.2 Vatiable WeEChSCIRUISE.... ... sttt it ottt o 12

4. Abschlielende Zusammenfassung. ..., 14

Anhang

Schaubild I :

Tabelle I .

Schaubild IT

Literaturverzeichnis
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2
2.2
729
2.4
2:5
2.6

3.1
5.2
33
3.4

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

1.

IV.

Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Abkiirzungs- und Symbolverzeichnis

T P s e T e e e gt e S B oA o 5.1
Erklirung der Theoreme

Das Grundprinzip der komparativen Kostendifferenzen.............cccoooeeeneeee. 5.2
Die Produktionsbedingungen im HOT ... 5.3
Die Nachfragebedingungen im HOT........c.ociimmmimmmosmsimmmma e S.4
Die Gleichgewichtsbedingungen auf den Faktormirkten.............cooeei S.4
Gleichgewichtsbedingungen auf den Glitermarken.. ..., 8.5
Welches Land exportiert Tuch und welches Wein7..........ooooiiininnini S.6

Das Leontief-Paradoxon: Widerspruch zum HOT ?

Der Hintergrund der Entstehung des Leontieff-Paradoxon..............ccoeeee 8.7
Methoden der empirischen Untersuchung.........ooooeieciniiniinncncs S.7
Ergebnisse der Leontief-Studie... & o8

Schlussfolgerung: Ist angesichts dlBSEr Ergebmsse das HOT noch gultlg" S 8,9

Mobilitiit des Faktors Arbeit: Auswirkung der EU-Osterweiterung auf den
deutschen Arbeitsmarkt
In welchem Zusammenhang steht das HOT und die EU-Osterweiterung?.....5.9

Weshalb kommt es zu Arbeitskriaftewanderungen?...............oooiiiinn 59
Welche Griinde verhindern die Arbeitskréiftewanderungen?..........cocoooveneee. S.10
Welche Entwicklung ist bei der EU-Osterweiterung zu erwarten?........... 10,11

Die Anwendbarkeit des HOT im Bezug auf die Arbeitskr aftewandelung ..... S
S AT T TAS ST o e om0 s WA P SR S B i 8 e S.12
Anhang — die Okonomen

Literaturverzeichnis

2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

-Fur zwolf Seiten viel zu
untergliedert.

-,S.* muss nicht extra angegeben
werden.

-3.4 fangt entweder auf Seite 8
oder 9 an, aber nicht auf beiden.
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2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis
(Inhaitsverzeichnis ........................................................................................................................ I )
ADDIlAUNGSVEIZEICHIES «..c.cuvvueriitireeniee ittt 11
L AE LV ETZCL CIINIS oo oo sesubasssssinnsaionannasinsnssesssnsss ssssans passanmpsn s nayssos e s AR AT B SR B s s e s II
E 155111 L1110 AR ——————————————e e 1
2 EiE i Teitsr hlamd .o omnmupinmsmisssmmmesssssesomammssssss s s swissssmpiasos et gamsis 3
3. Die optimale FUE-AKIVITAL .....coovriiiieiiiiicc s B
3. VOIL UTDEEENEIITIEIL ... evovn o momsnnesnssssnnsss sssssssessnE s uns s S e e dms cusms s s s s R e et e s 5
3.2 B8 SLAALES 1oeeerveensivissunsssnenmrsnssnsmsssnsassassessanssnbassssssarassinmsss ssasieversvarstsssssasssuisustassnes 6
3.3 Projekte mit sehr hoher Unsicherheit ... 8 -
4. Risikoaversion von UnterNERMEN ........covvicieeriiiiisiinersiniiiasissanesnesssssssiasiissanissississsssssnsassess 9 |
5. Unvollkommene KapitalmArkte .........cccooriemieriiniinsteieinninesnness s 11
6. Staatliche MaBnahmen zur Foérderung von FuE in der BRD und der EU ..o 14
7. AbschlieBende BEWEITUIZ .....c.ecuveriererieeieieiiine e eseeessssbase st 16
Lt e AU VETZEICHIIIS ¢ e eeevveeeeeeiiiiesrbressnmeeeseeeeeebbaseesbba e s sbaa e s s st b e aasb e s e e R e e s s s e s e s e e e s ums s e bt e s 187
ATINBI cisvimssnsrminssunnsismssvesansssroens iostns waveussesassosssrsas s smmesmsmns smmsns ass 44 SEHTHRTSERSRSF RN LA E T wow s 19

-Die Authnahme des Inhaltsverzeichnisses in das Inhal tsverzeichnis ist nicht notig, denn:
Sucht man es dort, dann hat man es schon gefunden!

-Die | ist immer dem Deckblatt vorbehalten!
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

-So sollte ein formal
korrektes Inhalts-
verzeichnis aus-

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis ..o s s e v v e e e e e i
sehen.
AbKirzungsverzeichnis (..o it it i v v e e e e e v
-Anmerkung:
1. e b I . ooee i i i it et crres e s res e sren reren e en e e armrnn s e 1 Literaturverzeichnis
2. Forschungs- und Technologiepolitik ..o ceeeeveveeieiieceeie ceeee e ceeee ceeee 2 nach dem Anhang!!!
2.1 Drefinition Forschungs- und Technologiepolitik oo 2
2.2 Fiele der staatlichen FOrderung ..o 2
2.3 Giriinde far die Notwendighkeit einer staatlichen Forderung ..o 3
2.4 Instrumente der Forschungs- und Technologiepolitile ..o 3
2.5 e Wirkung von Subventionen auf unternehmerische FulE o 5
3 Empirische Ergebnisse ..o i i s e s e e 6
3l Branchen- und Forschungsstatten-Untersuchungen oo I
3.2 Untersuchungen aut Untemehmensebene 7
A3 Lntersuchungen auf Ebene des Industriezweigs .o o
34 Makrotkonomischen Untersuchungen oo i, 10
R T 11
Literaturverzelchnis. ... s i e e e e e e e e 13
S 1 [T TN 16
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

[nhaltsverzeichnis -Das Verzeichnis ist
formal korrekt und die
Gliederung inhaltlich

. L ausgewogen
Abbildungs- und Tabellenverzelchnis ..o

-Die Seiten-
ABKTTZUNEsvVerZzelchnis. oo L nummerierung stimmt
o nicht (das Deckblatt hat
L EIIETIIIIE s | keine Nummerierung
2 Einwanderung und Einwanderungspolitik in den 90er Jahren oo | bekommen.

[ ]

21 iSpat-JAUSSIEAIET o
2.2 Fliichtlinge und Asylbewerber. ..o
3 Entwicklungen in der Einwanderungspolitik ab 20000
3.1 Anderung des Staatsangehdrigheitsrechls. oo

WO owa] O O =

33 ZuwandernEsSEesetT e e

LAt atury BTZRICRIIS (oot ee e esrs et sensssssssseese s sesesnsnsennes 1 2}
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Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

-,Yorbemerkung" ist eher uniblich.
-“Seite” muss nicht extra angegeben werden.

-,Seite 2/3“ oder ,Seite 5-7“ geht gar nicht.

1. Vorbemerkung: Importzélle als wichtigste Art der Handelsbeschréinkungen Seite 2

2. Grundauswirkungen des Importzolles:

2.1. Der Schutzeffekt Seite 2/3
2.2. Der Konsumeffekt Seite 4
2.3. Der Beschiftigungseffekt Seite 4
2.4. Der Zolleinnahmeeffekt Seite 4/5
2.5. Senkung der privaten und gesamtwirtschaftlichen Wohlfahrt Seite 5

)

3. Verdnderungen der Wirkung bei einem grofien Land

3.1. Terms of Trade Effekte Seite 5-7
3.2 Optimalzoll Seite 7/8
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Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

» Tabellen, Abbildungen und Diagramme sind in der Arbeit als
solche kenntlich zu machen (Bezeichnung als Tab. 1 oder Abb. 2
oder dhnliches) und mit einem Namen zu versehen.

» Dieser wird im Abbildungs- bzw. Tabellenverzeichnis wortgleich
aufgefihrt, auerdem ist kenntlich zu machen, auf welcher Seite
der Arbeit die entsprechende Abbildung verwendet wird.

* Die Nummerierung der Darstellungen erfolgt nach Gattung
(Abbildung oder Tabelle) getrennt und fortlaufend.
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Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

 Bildunterschriften, die Uber mehr als eine Zeile gehen, werden mit
einfachem Zeilenabstand versehen.

* Die Abstande zwischen einzelnen Bildunterschriften ist
angemessen grof3er zu wahlen.

 Liegen jeweils mehrere Abbildungen und Tabellen vor, sind
gegebenenfalls getrennte Verzeichnisse anzulegen.
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Beispiel fur ein korrektes Tabellenverzeichnis

Tabellenverzeichnis

Tab. |: Einbiirgerungen von Auslindern in den Jahren von [999 bis 2004 ..........7

Tab. 2: Zugesicherte Arbertserlaubnisse fir auslindische IT-Fachkrifte im
Rahmen der Green-Card-Regelung von 2000 bis 2004 8

Tab. 3: Zugewanderte Hochqualifizierte und Selbstindige, denen eime
Niederlassungs- bzw. Aufenthaltserlaubrs erterlt wurde, von 2005 s 2007......11

-Das Verzeichnis ist formal korrekt.
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2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

Beispiel fur eine Abbildungsverzeichnis

Abbildungs- und Tabellenverzeichnis:

Abb.1, Seite 7: Box-Diagramm zum Faktorpreisausgleichs-Theorem
Abb. 13 aus Klaus Rose und Karlthans Sauernheimer: ,Theorie der AuRenwirtschaft”
13.Auflage, Verlag Vahlens 1999

Abb.2, Seite 12: Box-Diagramm zum Rybczynski-Theorem
Abb.30 aus Klaus Rose und Karlhans Sauernheimer ,Theorie der AuRenwirtschaft”
13.Auflage, Verlag Vahlens 1999

Abb.3: Seite 13: Rybczynski-Linie
Von IWB: www:/fiwb.uibk.ac.at/down/ppr-f2.pdf

Abb.4: Seite 14: Dutch Disease
Von David Latzko'sWeb Page:

http://www.personal.psu.eduffaculty/d/x/dxI31/ec340/lecture2.hitmi

-Es ist nicht tblich, im Abbildungsverzeichnis die Q uelle der jeweiligen Abbildung
anzugeben.

-Zu nennen sind in dieser Reihenfolge: Nummer der Ab  bildung, Name und Seitenzahl.
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Beispiel fur ein Abbildungsverzeichnis

Abb. 1 ASEAN-Logo
The New ASEAN logo represents a stable, peaceful, united and dynamic
ASEAN. The colours of the logo -- blue, red, white and yellow -- represent the
main colours of the crests of all the ASEAN countries. The blue represents
peace and stability. Red depicts courage and dynamism. White shows purity and
yellow symbolises prosperity. The ten stalks of paddy represent the dream of
ASEAN's Founding Fathers for an ASEAN comprising all the ten countries mn
Southeast Asia bound together in friendship and solidarity. The circle represents
the unity of ASEAN.
(http://www.aseansec.org/7095.htm)

o
{5

Abb. 2 Mercosur-Logo —D ¢

ol
':_5.;_";,

/)

-Es ist nicht tblich, im Abbildungsverzeichnis die Q uelle der jeweiligen Abbildung
anzugeben. Ausschweifende Erklarungen zu den Abbild ungen erst recht nicht.

-Zu nennen sind in dieser Reihenfolge: Nummer der Ab  bildung, Name und Seitenzahl.
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Abklrzungsverzeichnis

* Mit Abktrzungen sollte in wissenschaftlichen Arbeiten sparsam
umgegangen werden. Oftmals sind sie lediglich ein Zeichen der
Bequemlichkeit des Autors und dienen in keiner Weise der
besseren Verstandlichkeit der Arbeit.

* Die im DUDEN als allgemein bekannte Abkirzungen
verwendeten Begriffe (z.B. USA) dirfen jederzeit verwendet
werden, mussen allerdings nicht zwingend in das
Abklrzungsverzeichnis aufgenommen werden.
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Abklrzungsverzeichnis

» Angefuhrt werden mussen jedoch alle themen- und
fachspezifischen Abklrzungen, sobald sie auch nur ein einziges
Mal in der Arbeit benutzt werden.

» Abkirzungen, die ausschlie3lich im Zusammenhang mit einer
Abbildung oder Tabelle verwendet werden (als erklarender
Hinweis oder Achsenbeschriftung) missen - sofern sie nicht im
Text der Arbeit ohnehin genannt werden - nicht zwingend im
Abklrzungsverzeichnis aufgeftihrt werden.
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Beispiel fur ein Abklrzungsverzeichnis

Begriff /

Abkurzungsverzeichnis
Abkirzung

hapw
hizal.
bzw.
d. h.
Fuk
Ful
KMU
NSF
OFECD

belspielswelse

beziiglich

bezichungswelse

das helit

Forschung und Entwicklung

Forschung und Technologie

kleine und muttlere Unternehmen

National Science Foundation

Organisation for Economic Co-operation and

Development

2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

-So etwas ist nicht
unbedingt notig.

-Bspw., bzgl. und
ahnliches muss
nicht, kann aber in
ein Abkirzungs-
verzeichnis
aufgenommen
werden.
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Symbolverzeichnis

In formal angelegten Arbeiten lassen sich mathematische und
technische Zeichen und Symbole in einem Variablen- oder
Symbolverzeichnis zusammen fassen.
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Beispiel fur ein korrektes Symbolverzeichnis

Symbol- und Variablenverzeichnis

i} Ioefliment der Schatzung

¢ Storterm | Residwm )

T Mittelwert der Vertellingsannahme

o Standardabweichung der Verteslungsannahme

¥ Surmme

T Zestpumkt der Prognose

a untere Grenze der Gleichvertenthmg

Al-) negative Ausprigung kategorialer Daten, Indexwert
Al+) positive Ausprigung kategoraler Daten. Indexwert
b obere Grenze der Gleichvertellung

-Anmerkung: lateinische und griechische Variablen k ann man voneinander trennen.
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Literaturverzeichnis

» Das Literaturverzeichnis stellt einen zwingenden Bestandteil einer
wissenschaftlichen Arbeit dar.

« Dabei ist vor allem auf vollstandige Angaben zu achten. In der
Praxis erweist sich gerade das Literaturverzeichnis als eine der
grofdten Fehlerquellen.
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* Innerhalb der Arbeit folgt das Literaturverzeichnis direkt auf den
Texttell (ggf. einschliel3lich Anhang) einer Arbeit.

* Werden flr die Arbeit tberdurchschnittlich viele Quellen
(beispielsweise fur Zeitreihen) benutzt, kann der Autor diese im
Verzeichnis optisch von den restlichen Literaturangaben
absetzen. Das Verzeichnis ist dann als Literatur- und
Quellenverzeichnis zu benennen.
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Beispiel fur ein Literaturverzeichnis

-So sollte ein formal
Literaturverzeichnis korrektes Literatur-
verzeichnis aus-
sehen.

Angenendt, Steffen (1997): Deutsche Migrationspolitik 1m neuen Europa, Leske +
Budrich, Opladen.

Blahusch, Friedrich (1999): Zuwanderungspolitik im Spannungsfeld ordnungspo-
litischer und ethnisch-nationahistischer Legitimationsmuster, Peter Lang GmbH
Europiischer Verlag der Wissenschaften, Frankfurt am Main.

Borella, Sara (2008): Migrationspolitik in Deutschland und der Europédischen U-
nion: Emne konstitutionendkonomische Analyse der Wanderung von Arbeits-
kriften, Mohr Siebeck, Tiibingen.

Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge (Hrsg.) (2006a): Migration, Asyl und
Integration in Zahlen, 14. Auflage, Niirmberg.

Bundesamt fur Migration und Fliichtlinge (2006b): Migrationsbericht 2005 des
Bundesamtes fir Migration und Fliichtlinge im Auftrag der Bundesregierung,

Bundesministerium des Innern (Hrsg. ). Berlin.
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Beispiel fur ein korrektes Literaturverzeichnis

Literatur - Oder so...

1] Blaschke, J. und Ersiiz, A, (1987): Herkuntt und Gewerbeanfnahme
tiirkischer Kleingewerbetreibender in Berlin, Reihe Forschungsmaterialien:

Migration. Berlin,

2] Leicht, R. et al. (2005): Die Bedeutung der ethnischen Okonomie
in Dentschland, Push- und Pull-Faktoren fiir Unternehmensgrimdungen
auslandischer und anslindischstimmiger Mitbiirger, Studie im Auftrag des
Bundesministerium fiir Wirtschaft und Arbeit, Heransgeber: Institut fiir

Mittelstandsforschung (ifm) Universitit Mannheim, April 2005,

3] Mikrozensus: Daten per E-Mail am 25.11.2008 erhalten, zugesandt von
Dr. Robert Herter-Eschweiler, Mitarbeiter des Statistischen Bundesamtes,
Titel der Tabelle: Auslindische Selbststindige und mithelfende Familien-

angehirige nach ausgewihlten Merkmalen.
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Beispiel fur ein korrektes Literaturverzeichnis

13
- Oder so...

Literaturverzeichnis

Almus, M/ Czarnitzki, D, 2003): The Eftects of Public R&D Subsidies on
Firms® Innovation Activities: The Case of Eastern Germany. in: Journal of

Business & Economic Statistics, Vol.21, No.2, 8.226-236.

Busom, 1. (2000): An Empirical Evaluation of the Effects of R&D Subsidies,

in: Economics of Innovation and New Technology, Vol 9.5 111-148,

Buxton, A J (1975): The process of techmcal change m UK manufactur-

ing. in: Applied Economics, Vol 7. 8. 53-71.

Czarniizki, 1. (2001): Die Auswirkungen der Forschungs- und Technologiepolitik
aut die Innovationsaktivititen ostdeutscher Unternehmen, mn: Schmollers
Tahrbuch — Zettschrift fiir Wirtschafts— und Sozialwissenschalten (Jour-
nal of Applied Social Science Studies) 121(4), 5. 1-22.
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Beispiel fur ein Literaturverzeichnis

e Wichmann, Peter: Die politischen Perspektiven der ASEAN. Subregionale Integration oder
supraregionale Kooperation, Hamburg 1996.

ehttp://www.auswaertiges-
amt.de/www/de/aussenpolitik/regionalkonzepte/asien/asean_datenblatt html (aufgerufen am

3.6.2003).
ehttp://www.aseansec.org/logo.htm (aufgerufen am 2.7.2003).
ehttp://www.aseansec.org/1629.htm (aufgerufen am 2.6.2003).
ehttp://www.aseansec.org/7071.htm (aufgerufen am 2.6.2003).

-Eine separate Aufzédhlung mit Punkten ist im Literat  urverzeichnis unnatig.

-Die Jahresangabe ist gewdhnlich nach dem Autor anzu  geben.
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Beispiel fur ein Literaturverzeichnis

RealWWZ: _
Http:/iwww.realwwz.ch/lernen/basleruwiler/stolper. pdf
Zugegriffen am: 12.5.2003

Rybczynski Theorem: -
Hittp://www.sais-jhu.edu/faculty/Sorensen/ITT_S_03/session4.pdf
Zugegriffen am: 14.5.2003

Rybczynski Theorem:
Http://econ.Ise.ac.uk/courses/ec315/G/ec315_MTlec4.pdf
Zugegriffen am: 14.5.2003

-Der ,Name* einer Quelle sollte der Autor oder Herau  sgeber sein, eine Angabe von
Internetseiten nach Inhalten ist eher unublich.

-Vor allem bei Internetquellen ist auf die Qualitat zu achten.

-Da Internetseiten unter Umstanden nach einiger Zeit nicht mehr online sind, sollte ein
Ausdruck aufbewahrt werden und der Zugriff mit Datu m dokumentiert werden.




Seite 47 Wissenschaftliches Arbeiten 2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

Beispiel fur ein Literaturverzeichnis

V1. Literaturverzeichnis:

1. Klaus Rose, Karlhans Sauernheimer,
. Theorie der Aufenwirtschaft“, Verlag Vahlen, 13. Aufl. Miinchen, 1999 . s

2. . Der Fischer Weltalmanach 2003 “, Fischer Taschenbuch Verlag, Frankf. a.M. /

i I ( : _}-r
£

o

-Dieses Literaturverzeichnis kommt etwas klaglich da her. Mehr als vier bis flinf Quellen
sollten selbst bei sehr kurzen Arbeiten schon verwe ndet werden.

-Zudem ist die Angabe der Quellen so nicht tblich.

-Fallt das Verzeichnis schon so kurz aus, sollten Qu ellen wie Lexika 0. a. besser nicht
verwendet werden.
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Beispiel fur ein Literaturverzeichnis

Literaturverzeichnis

[1] Arrow, Kenneth J., 1962, ,,Economic Welfare and the Allocation of Resources
for Invention®, in: National Bureau of Economic Research (ed.): The Rate and
Direction of Inventive Activity: Economic and Social Factors, pp. 609-626,

Princeton (N.J.)

[2] Belitz, Heike; Berteit, Herbert; Fleischer, Frank; Stephan, Andreas, 2001,
,,Wirksamkeit der Programme zur Férderung von Forschung, Technologie und
Innovation fiir die Entwicklung der ostdeutschen Wirtschaft - Gutachten des
DIW Berlin in Kooperation mit der SOSTRA GmbH Berlin im Aufirag des
Bundesministeriums flir Wirtschaft und Technologie®, Deutsches Institut fiir

Wirtschaftsforschung

[3] Bogelein, Margareta, 1990, ,,Ordnungspolitische Ausnahmebereiche -
Marktwirtschaftliche Legitimation und wirtschaftspolitische Konsequenzen®,

Deutscher Universitits-Verlag GmbH, Wiesbaden

-So kann die Nummerierung in einem Literaturverzeich nis aussehen.
-Die Literaturangaben enthalten alle wesentlichen De  tails.

-Jede Quelle schliel3t mit einem Punkt.




Seite 49 Wissenschaftliches Arbeiten 2.1 Titelblatt und Verzeichnisse

Anhang

* Mit Anhangen ist sparsam umzugehen, in ihnen darf nur stehen,
was nicht zwingend fur das Verstandnis des Textes natig ist.

» Vor allem bei strengen Maximalvorgaben von Seitenzahlen
verfuhrt die Moglichkeit des Anhangs dazu, die Arbeit unnétig
lang werden zu lassen.

» Klassische Beispiele fur einen zuldassigen Anhang sind
erganzende Materialien wie Fragebdgen, selbst entwickelte
Software-Programme oder statistische Daten.
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* Formal schliel3t ein Anhang direkt an den Haupttext der Arbeit an,
die arabische Seitennummerierung lauft dabei weiter.

* Die Nummerierungen etwaiger Abbildungen oder Tabellen
hingegen beginnt von vorne, wobei auf eine sinnvolle
Bezeichnung (z.B. Al oder ahnliches) zu achten ist, um
Verwechslungen auszuschliel3en.

» Weist ein Anhang mehrere Bestandteile auf, so ist jeder mit einer
grofRen romischen Ziffer zu versehen und mit der jeweiligen
Uberschrift und Seitenzahl im Inhaltsverzeichnis aufzunehmen.
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2.2 Text und Literaturarbeit

Allgemeines

~Wer einen fremden Text wortlich oder inhaltlich Gb ernimmt
und ihn als seinen eigenen ausgibt, betrigt den Les  er und

macht sich des Plagiats schuldig. Man sollte vermut en, dass
So etwas nur ganz selten vorkame. ... Erstaunlicher  weise
sind jedoch zahlreiche Seminararbeiten ... voller P lagiate,
manche von ihnen sogar ein einziges Plagiat, ohned  ass

Ihren Verfassern dies klar geworden ware.”
(Standop, E./Meyer, M.L.G. (2008), S. 193, zitiert nach Theisen
(2008), S.139.)

Ein ordnungsgemal3er Quellenbeleg ist Grundvoraussetzung
fr eine gute Arbeit.
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 Umfang und Ausmal? der in einer Arbeit zu zitierenden
Literatur kOnnen nicht per se angegeben werden.

» Aufgabe des Autors ist es, die richtige Auswahl zu
treffen.

e Zitierfahigkeuit:
Generell alle Quellen und Sekundarliteratur, die
veroffentlicht wurden. Dies stellt sicher, dass es sich um
Material handelt, das nachprufbar ist.

* Wird aus bestimmten Grinden dennoch aus
unverdffentlichten Schriften zitiert oder werden mundliche
AuRerungen in die Arbeit aufgenommen, so sind der
Urheber und seine Kontaktadresse anzugeben.
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Beispiel fur eine Fulinote

* http:/www.mitglied.lycos.de/seminarkurshd/Facharbeit/Argentinien.pdf

-Angaben von URL sind in Ful3noten zwar zuldssig, seh  en aber gew6hnungsbedurftig aus.

-Hier ist vor allem die Art der Quelle zweifelhatft, eine Facharbeit, Seminar- oder Diplomarbeit
zu zitieren sollte man vermeiden.

-Anders sieht dies bei Dissertationen aus, da diese auch veroffentlicht werden.
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 Nicht zitierfahig:
Schriften, die Allgemeinwissen enthalten oder unter den
Begriff ,Publikumszeitschriften* fallen.

» Gerade bei aktuellen Themen bietet es sich jedoch zu Gunsten
hochwertiger Magazine wie Stern, Spiegel, Focus oder Die Zeit
an, von dieser Regel eine Ausnahme zu machen.

» Jegliches Allgemeinwissen, das einem Konversationslexikon
entnommen werden kann sowie allgemeine Begriffe oder
einfachste mathematische Formeln bedirfen keines Zitats.
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Beispiel fur eine Fulinote

3 vgl. Lexikon Wikipedia.
14

vgl. Lexikon Wikipedia.
2 vgl. Karin Tomala, 2001.

-Der Zeilenabstand bei Ful3noten wird tUblicherweise a  uf 1,0 gesetzt.
-Der Imperativ ,vgl.“ markiert den Anfang eines Satz es und ist damit grof3 zu schreiben.

-Die Quelle ,Wikipedia“ ist das ,NO GO* der wissensc haftlichen Arbeit.
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Richtig zitieren - Grundsatzliches zur Technik

Weist eine Arbeit kein eigenes Literaturverzeichnis auf, muss
die Zitation als Vollbeleg erfolgen. Da dies im Hochschulwesen
eher selten vorkommt, wird hier lediglich auf die Technik des
Kurzbelegs eingegangen.

Liegt ein vollstandiges Literaturverzeichnis vor, so kann jedes
Zitat in der Ful3note nach folgendem Schema belegt werden:

Name, Vorname (evtl. abgekdurzt), (Stichwort), Jahr,
Zitatstelle (z.B. Seitenzahl)

Im Literaturverzeichnis folgen dem Zu- und Vornamen dann
Stichwort und Jahr in eckigen Klammern vor der Angabe der
vollstandigen bibliographischen Daten.
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Beispiel fur eine Fulinote

® Vgl , Theorie der Aubenwirtschaft.“ Von Klaus Rose und Karlhans Sauernheimer, Seite 613-615;
! Val.  Theorie der Auflenwirtschaft. Von Klaus Rose und Karlhans Sauernheimer. Seite 581/582;

S

-Diese Art der Zitation (<Titel>, von <Autor>, <Seite  >) ist aulRerst unublich.

-Ebenso unublich ist die Angabe Seite 581/582 — besse r ware: Seite 581 f.
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Beispiele

Ful3note

Vgl. Dichtl, E./Gerke, W./Kieser, A. Integrationsgedanke, 1987, S. 7.
Vgl. Dichtl, E. et al. Integrationsgedanke, 1987, S. 7.

Sind mehr als zwei Autoren zu nennen, kann nach dem ersten
Autor ein et al. gesetzt werden, bei mehr als drei  Autoren ist es

zwingend erforderlich. Im Literaturverzeichnis sind dennoch alle
Autoren zu nennen.

Vgl. Dichtl, E. et al. (1987), S. 7.
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Beispiele
Literaturverzeichnis
Dichtl, Erwin/Gerke, Wolfgang/Kieser, Alfred (Hrsg.)

[Integrationsgedanke, 1987]: Der Integrationsgedanke in der
Betriebswirtschaftslehre, Wiesbaden: Gabler, 1987.
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Beispiele

Ful3note

Vgl. Adam et al. (2002), S. 5.
Literaturverzeichnis

Adam, K., Jappelli T., Menichini A., Padula, M. und Pagano M.
(2002): Analyse, compare and apply alternative indicators and
monitoring methodologies to measure the evolution of capital
market integration in the European Union, Center for Studies and
Finance, Department of Economics and Statistics, University of
Salerno, Fisciano.
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» Die Maoglichkeiten der richtigen Zitierung sind recht vielfaltig, es
kommt dabei vor allem auf Konsistenz an.

 Wurde eine Zitierregel ausgewahlt, muss sie zwingend in der
gesamten Arbeit beibehalten werden.

» Generell unterliegen auch die Regeln der Zitierweise einer
gewissen Mode, so dass auf die jewells vorherrschenden
Vorlieben zu achten ist.
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Hinwels:

In manchen Bereichen wird die so genannte Harvard-Zitierweise
(Autor, Jahr, Seite) verwendet. Sie ist eine Zitiervariante mit Kurzbeleg,
bei der auf die Verwendung von Ful3noten verzichtet wird. Der
Quellennachweis erfolgt im laufenden Text, in dem der sonst in einer
Ful3note erscheinende Literaturhinweis in Klammern an einer geeigneten
Stelle eingefigt wird. Sie empfiehlt sich bei Arbeiten, bei

denen die Literaturarbeit sehr begrenzt ist. Zwar ist die Zitation im
laufenden Text lesefreundlicher, wird aber bei einem grof3eren
Literaturumfang ermidend fur den Leser. Zudem muss bei
Erganzungen und Hinweisen dennoch die klassische Ful3note in

Anspruch genommen werden.
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Ful3noten richtig setzen

* Im Text werden die Ful3notenziffern ohne Leerzeichen nach der
Punktion in arabischen Ziffern hochgestellt und durch die
gesamte Arbeit hindurch fortlaufend nummeriert.

» Sie sollten grundséatzlich am Ende des zitierten Gedankengangs
stehen. Dies gilt sowohl fur wortliche als auch flr sinngemalie

Zitate.

* Der Ful3notenteil wird durch eine horizontale Linie vom Textteil
abgesetzt. Dabei gelten fur die Ful3notenziffern dieselben
Randvorgaben wie flr den Textteil der Arbeit.
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* Die Anmerkungen und Quellenangaben werden eingerickt, der
Blocksatz und die automatische Silbentrennung sind auch im
Ful3notentext einzuhalten.

e Zudem gilt ein einfacher Zeilenabstand. Es ist aul3erdem darauf
ZU achten, dass ein Ful3notenzeichen im Text und die
dazugehorige Ful3note vollstandig auf derselben Seite stehen.

* Ful3noten dienen in erster Linie der Angabe von Literaturstellen
und zur Aufnahme erganzender Quellenhinweise. Dariiber hinaus
konnen in den Anmerkungen ergadnzende Hinweise zum Text
sowie Erlauterungen untergebracht werden. Fir den
Zusammenhang der Arbeit bedeutsame Ausflihrungen dirfen
nicht in den Ful3notentext verlagert werden.
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 Umfang und Ausmal? der Quellenangabe ergibt sich durch die
verarbeiteten und im Text verwendeten Quellen. Diese mussen
ausnahmslos zitiert werden. Dabei sollte die oben erlauterte
Kurzzitierweise gewéahlt werden.

e Zitieren aus zweiter Hand ist, soweit unvermeidbar, dadurch
kenntlich zu machen, dass in der Ful3note zuerst die
Originalguelle und darauf folgend der Hinweis ,zitiert nach” sowie
die benutzte Sekundarquelle genannt wird.
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* Den Quellenangaben zu wdrtlichen Zitaten durfen keine
einleitenden Anmerkungen vorangestellt werden. Quellenangaben
zu sinngemalfen Zitaten sind mit der Abkurzung ,Vgl.“ oder einem
anderen Hinweis wie z.B. ,Siehe auch®, ,Ahnlich“ oder ,So auch*
einzuleiten.

* Wird eine Quelle mehr als einmal direkt hintereinander genannt,
kann der Ausdruck ,Ebenda“ oder ,ebd.” bzw. ,ebda.” verwendet
werden, um die nochmalige Nennung zu vermeiden.

 Da Ful3noten stets Satzcharakter aufweisen, sind sie mit einem
Punkt zu beenden. Falls das letzte Zeichen des Fulsnotentexts
bereits ein Punkt ist (z.B. bei f.), ist keine zusatzliche Interpunktion
ZU setzen.
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Beispiel fur eine Fulinote

14 -
- Vgl Trauth T. Innovation und AuBenhandel. Heidelberg: Physica-Verlag 1997: $.23
N Val. Manlqw G. Makrookonomik. Stuttgart: Schiffer-Poeschel 2000: S.97 :
- Vgl. Mankl_w G. Makrookonomik. Stuttgart: Schéffer-Poeschel 2000: S.101 /
1, Vel Mankiw G. Makrookonomik. Stuttgart: Schaffer-Poeschel 2000- S.117 ;
19 Vel Mank?w G. Makrockonomik. Stuttgart: Schiffer-Poeschel 2000: S 122 \
o Vgl Mank.lw G. Makrodkonomik. Stuttgart: Schiffer-Poeschel 2000: S.122

Vgl. Mankiw G. Makrodkonomik. Stuttgart: Schiffer-Poeschel 2000: S.124

-Die Angabe ein und derselben Quelle in aufeinander  folgenden Ful3noten sollte vermieden
werden.

-Unter Umstanden lassen sich die Ful3noten zu Mankiw, .... S. 97 ff. zusammenfassen.

-Ansonsten ist ,ebenda“ eine sinnvolle Alternative z ur wiederholten Nennung der Quelle.
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Beispiel fur Fuldnoten

g, David Hall Toole (2000, 8. 519,
*Val. David Hall Toole (2000), 8. 519,
* Ebenda.
*Val. David/Hal  Toole (2000), 8. 523.
* Ehenda
“Val. David Hall Toole (2000, 8. 323,

-Mit ,ebenda“ sollte genauso konsequent umgegangen w erden wie mit allen anderen
Werkzeugen auch.
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2.2 Text und Literaturarbeit

Beispiel fur eine Ful3note

26 Wichmann, 1996 S.24

7 Vgl. http://www.aseansec.org/1629.htm, http://www.erdkunde-online.de/8000.htm,

http://www.politikerscreen.de/t-online/lexikon_detail.asp?ID=586, Wichmann, 1996 S.221f
28 Vgl. http://www.auswaertiges-

amt.de/www/de/aussenpolitik/regionalkonzepte/asien/asean_datenblatt_html,
http://www.erdkunde-online.de/8000.htm,

http://www.politikerscreen.de/t-online/lexikon_detail.asp?ID=586
* Dosch, 1997 S.25

0 vgl. Dosch, 1997 S.24ff

-Angaben von URL sind in Ful3noten zwar zuldssig, seh  en aber gew6hnungsbedurftig aus.
-Zudem fehlen die Punkte nach der Ful3note.
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Beispiel fur Ful3noten

' Vel. Bundesamt filr Migration und Fltehtlings { 2008¢), 8. 15,

*Vol. Bundesamt fitr Migration und Flichtlings { 2008h), 8. 3.

"Vpl. Hell, M. (20031, 8. 81f

"Vgl, Hell, M. (2005),8, 78f

Vol Mnz, R./Seifert, W./Ulrich, R. (1999}, 8. 51; Nuscheler, F. (2004), 5,123
“Vol. Borella, 8. (2008), 8. 221, 179,

-Diese Fuf3noten sind formal korrekt.

-Bei Mlnz, R./... ware auch ,Minz, R. et al. (1999),..." moglich gewesen.
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2.3 Abbildungen und Tabellen

Bedeutung

» Jede angemessene Unterbrechung eines Fliel3textes erhoht die
Aufmerksamkeit des Lesers. Daher stellen Abbildungen und
Tabellen eine geeignete Moglichkeit dar, Fakten in anderer Form
und oftmals wesentlich effizienter an den Leser weiter zu geben.

» Dabel ist darauf zu achten, den Leser nicht mit der Abbildung
oder Tabelle alleine zu lassen. Es ist zwingend notwendig
zwischen dem Text und der Abbildung einen Zusammenhang
herzustellen.
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Formales

» Alle Abbildungen, Diagramme und Tabellen sind in der Arbeit als
solche kenntlich zu machen (Bezeichnung als Tab. 1 bzw. Abb. 2
oder dhnliches) und mit einem Namen zu versehen.

* Dieser Name muss wortgleich im Verzeichnis aufgefuhrt werden.
Aul3erdem ist kenntlich zu machen, auf welcher Seite der Arbeit
die entsprechende Abbildung verwendet wird.

» Jede Darstellung muss neben einer Nummer und einem Namen
einen Quellenvermerk aufweisen.
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» Sofern der Verfasser die Darstellung selbst erstellt hat, sollte dies
mit ,Eigene Darstellung.” gekennzeichnet werden. Weicht die
eigene Darstellung nur in einigen Punkten vom Original ab, so ist
mit ,Eigene Darstellung, in Anlehnung an: Quelle.” vorzugehen.

» Grundsatzlich ist darauf zu achten, dass Darstellungen optisch
ansprechend gestaltet sind und alle wesentlichen, fir das
Verstandnis notwendigen Inhalte aufweisen.

 Anmerkungen zu einzelnen Aspekten einer Darstellung sollten
mit eindeutigen Symbolen (*, + bzw. a, b, ¢c oder ahnlichem)
gekennzeichnet werden und unmittelbar unter der Abbildung
erlautert werden.
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Zuséatzliche Hinweise
* Nicht jede Darstellungsform ist fur alle Sachverhalte geeignet.

» Zu den wichtigsten Formen zahlen Schaubilder, Diagramme,
Programmablaufe und Tabellen, wobei sich jede
Darstellungsform wieder in eine Vielzahl von Varianten gliedert.

* So kdnnen Diagramme beispielsweise als Balken- oder
Saulendiagramme dargestellt werden, sowie als Flachen-, Linien
oder Kreisdiagramme. Aufgrund dieser Vielfalt ist es kaum
moglich, eine allgemein gultige Empfehlung fir eine
Darstellungsform auszusprechen. Es liegt daher im Ermessen
des Autors, die optimale Darstellungsform fir die jeweilige
Datenart auszuwahlen.
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2.3 Abbildungen und Tabellen

Beispiel fur eine Abbildung

Abb. 1: Entwicklung der Asylantragszahlen ab 1990 (bis 1994 Erst- und Folgeantriige, ab

19495

nur Erstantrige)
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Ouelle: Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge (2008a), 5. 9,
- Diese Abbildung hat fast alles, was notig ist.

- Anmerkung: Zusatze wie ,(bis 1994 Erst- und Folgean
Namen der Abbildung aufgenommen und eher in der BIl
werden.

trage...)" sollten nicht in den
dunterschrift gebracht




Tab. 2: Zugesicherte Arbeitserlaubnisse fir auslandische IT-Fachkrifte im Rahmen der
Green-Card-Regelung von 2000 bis 2004

Jahr 000 2000 2002 2003 2004 Gesamt
Zusicherungen 4341 6400 2623 2285 22713 17931

(Quelle: Bundesamt fiir Migration und Fliichthnge (2006b), 8. 79,

-Diese Tabelle hat alles, was notig ist.
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Beispiel fur eine fast korrekte Abbildung

Abbildung 1: Selbststindipe nach ansgewiihlten Nationalititen in Tansend

- Die Angabe ,in
A0 - Tausend” ist am
— Griechische Selbststindige besten direkt neben
— Turkische Selbststandige der betreffenden
10 ltalienische Selbststandige Achse aufgehoben .
30 =
20 =
10 4
l:l I I I I | | | I I I I I I I | | I I I I I I I | | | I I I I I

f6 78 B0 82 B4 B& B8 90 52 94 96 98 00 02 04 0Od

CQuelle: Mikrogensus
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

Abbildung 2.1.1

582 V. Teil, 1. Kap.: Grundlagen der Zolltheorie

A

PI(1+1)

- T1kl

L 2 _"'.:'. ?}"’
A e S
- . :
Hy” N = Uk,

o SheRe :

-Die Abbildung hat keinen Namen und vor allem (!) ke ine Quellenangabe.
-Die Nummerierung lasst Fragen offen.

-Handschriftliche Erganzungen sehen immer unprofessi onell aus.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

Dieses Phanornen der Tezms of Trade wird im Folgenden durch die Analyse der unteren Abbildung .
erklart werden. P} N, o A P \

In der Situation des Freihandels zwischen dem Irﬂandiflmd dem Ausland A wurde sich der
Weltmarktpreis A emstellen Dieser Preis wird der Abbildung 3.1.1. durch die Linie AL angegeben.

-Die Abbildung hat keinen Namen und vor allem (!) ke ine Quellenangabe.

-Sie hat auch keine Nummerierung und wurde vollig un motiviert zwischen zwei Satze
gepresst.

-Handschriftliche Ergdnzungen sehen immer unprofessi onell aus.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

n+d
5 kY atd,

T

» k

Steady State

Abb. 1: Das Neoklassische Modell (in Anlehnung an -~~~

-Die Abbildung hat einen Namen und eine Quellenangab e.
-Sie ist anschaulich und optisch ansprechend.

-Allerdings sollten Abbildung und Bezeichnung sowie Quellenangabe niemals voneinander
getrennt werden.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

anteil Welthandel (Exporte) -Die Abbildung hat einen Namen und
6 eine Quellenangabe.
-Die Bezeichnung einer Abbildung ist
8 i nicht in Anfihrungszeichen zu setzen.
-FulZnotenvermerke sollten niemals
T direkt an Abbildungsnamen
angebracht werden.

— 15
-Bei schwarz-weif3en Ausdrucken ist
auf die Ubersichtlichkeit der

— EAST AG 2 Abbildung zu achten.
24 s [ | AETA
JAPAL
LISA
{
M e | AFAL
ASEAL

00 9 T ) e | ! e S | ¥ ¥ T | i GRER A S |
072774 76 78 '80 '32 '84 '86 '88 '90 '92 94 '96 "985 00
( Abb.2: gHandelsgruppierungen und ihr  Anteil am Welthandel (Exporte),
1970- 200094
f
\ (Quelle: Ziltener, Patrick (2003), S.9)
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

3.2 gibt eine Ubersicht tber die im Rahmen des TRIPS enthaltenen

Schutzmechanismen fiir verschiedene Arten geistigen Eigentum:
Patente Urheberrecht und verwandte Schutz-
: rechte
(Handels-)Marken Schutz von Layout-Designs integrierter
Schaltkreise

Geographische Angaben Schutz von Betriebsgeheimnissen und
Know-how

Gewerbliche Muster Bekampfung wettbewerbswidriger
Praktiken bei der Lizenzvergabe
Abb. 3.2 Schutzmechanismen des TRIPS (vgl. Hummer W et al 1997 : 1092 — 1110)

Der dritte Teil stellt die Verwirklichung eines der Hauptanliegen der Uruguay
Runde dar: Er regelt die Durchsetzbarkeit des geistigen Eigentum durch den

-Die Abbildung hat einen Namen und eine Quellenangab  e.

-Sie ist anschaulich und optisch ansprechend, aber h andelt es sich nicht eher um eine
Tabelle?

-Abbildungen und Tabellen sollte man immer ausreiche n Platz zum Wirken geben.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

Heutzutage meint man,
wenn man von Dutch
Disease spricht, jedoch
etwas anderes. Die
ErschlieBung von neuen,
exportierbaren Rohstoffen
verursacht einen Anstieg
des Wertes der eigenen
VWahrung in anderen
Landern, was die
Wettbewerbsfahigkeit der
internationalen Konkurrenz
schwécht und somit die
Aussenwirtschaft
schwacht. e

Abb. 4: Dutch Disease

-Die Abbildung hat einen Namen, aber keine Quellenan  gabe.

-Sie ist nur leider Uberhaupt nicht zu erkennen (auc  h in der Originalarbeit!).

-Abbildungen sollten grundsatzlich nicht neben dem o der direkt im Text platziert werden.
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2.3 Abbildungen und Tabellen

Beispiel fur eine Tabelle im Anhang

Tabelle I

Tabelle X.2: Inlandische Preisinderung in Abhéngigkeil von der Preisinderung im
& £ 8

Ausland® 19551970 (Jahreswerte) "

Land o s R# D-W

Bundesrepublik -0,02 1,54 0,41 18
(0.02) (0.47)

Niederlande 0,01 0,89 (.23 2.5
(0,01) {0,39)

Belgien 0,00 0,74 0,40 1,03
{0,01) (0,23)

Italien -0,00 1,08 0,39 137
(0,01) (0.34)

Schweiz 0,00 0.81 0,50 1,08
(0.01) (0,21)

Osterreich 0,00 0,88 0,33 :2,&3 i
(0.01) (0,31)

Schweden 0,00 1,45 0,47 1,41
(0,01) {0,29)

Norwegen 000 1097 ‘ 0,46 G
{0.01) Q.30

Luxemburg b, e 0,24 2,56
(0.01) {0.27)

Portugal -0, 01 1,30 (.43 1,19
001 | (0.38)

* Die geschiitzte Regression lautet: A lnp; = a + A pr@, Dabel bezeichnet gz

den Preisindex fiir die Lebenshaltung im jeweiligen Land und p, den Predsindes i

allen angegebenen europdischen Lindern zusammen. Die Angaben in Klammern

unter den geschiitzien Koeffizienten enthalten die Standardabweichung.

-Die Tabelle ist namenlos.

-Offensichtlich wurde sie eingescannt,
ein Hinweis auf die Quelle findet sich
nicht.

-Einscannen von Abbildungen oder
Tabellen ist grundsatzlich zulassig, es
sollte aber professionell gemacht
werden.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

2. ASEAN

—_—

Abb.1

Quelle: http://www.aseansec.org/logo.htm

2.1 Entstehung + Ziele + O(9Q
Die Griindung der ASEAN war ein aufwendiger Prozess. Als nach dem Ende des Zweiten
Weltkrieges die Kolonialzeit in Siidostasien beendet wurde und die Staaten nacheinander

unabhingig wurden, gab es wenig Kontakt untereinander. Da die Unabhéingigkeit in einigen

-Die Abbildung hat keinen Namen, daflr aber eine Que llenangabe.

-Ein Kapitel (und besonders ein Hauptkapitel wie hie  r) darf niemals mit einer Abbildung
anfangen.

-Zudem ist das blol3e Abbilden eines Logos meist nich t sehr informativ fur eine
wissenschaftliche Arbeit.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

-Die Abbildung hat eine korrekte Nummer, einen Namen und eine Quelle.
-Sie ist Ubersichtlich, ansprechend und selbsterklar end.

-Allerdings ist Wikipedia keine geeignete Quelle fur eine wissenschaftliche Arbeit.
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Beispiel fur eine Abbildung im Text

-Die Abbildung hat weder einen Namen noch eine Quell  enangabe.

-Sie ist offensichtlich eingescannt, aber nicht sehr gut.
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Exkurs zu Formeln

Formeln finden sich vor allem in mathematischen und
empirischen Arbeiten.

Auch ihnen ist innerhalb des jeweiligen Kapitels eine Nummer
zuzuordnen, so dass im Text direkt Bezug genommen werden
kann.

Beispiel:
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Beispiel fur eine Formel

-Kommen in einer Arbeit mehrere Formeln vor, sollten sie nummeriert werden.
-Die Erklarung der Variablen sollte dabei im Flie3te  xt erfolgen.

-Quellenangaben sind bei Formeln sehr uniblich.
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Beispiel fur eine Formel

-Unubersichtlicher Formelsalat sollte ebenfalls verm ieden werden.
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Beispiel fur eine Formel

-So konnte eine formal richtige Formel aussehen — die Nummerierung erfolgt dabei
durchgehend pro Kapitel.

-Die dabei verwendeten Variablen sollten im Text dan n erlautert werden.




Seite 92 Wissenschaftliches Arbeiten Exkurs zu Formeln

Beispiel fur eine Formel

-Werden komplexere Formeln mit Briichen benutzt, soll te fur eine entsprechende
Darstellung die Mathematikumgebung von LATex oder vo n Word genutzt werden.

-Gleiches qilt fur die Indexierung von Variablen.
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3 Sprachliche und stilistische Anforderungen

Relevanz der Verpackung

» Einer guten Arbeit sieht man die Qualitat meist bereits an der
Verpackung an.

» Ein fehlerloses Deckblatt, gute bis sehr gute Papierqualitat und
eine hochwertige und sauber ausgefthrte Bindung (sofern die
Arbeit nicht digital angefordert wird) bilden die Verpackung fur
eine oftmals sehr zeitaufwendige Arbeit.

» Oftmals werden Bachelor- und mehr noch Masterarbeiten vom
potentiellen Arbeitgeber angefordert und machen so einen Tell
der Bewerbung aus.
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» Kurz vor der Abgabe sollte die Arbeit vom Verfasser und wenn
moglich von unbelasteten Dritten Korrektur gelesen werden.
Dieses durchaus zulassige Mittel der Untersttzung bewahrt
Arbeiten oftmals vor allzu vielen Buchstabendrehern,
Kommatafehlern und halben oder unverstandlichen Satzen.

* Die ,neue” deutsche Rechtschreibung und die Einhaltung der
Regeln der Interpunktion sollten unbedingt beachtet und
gegebenenfalls anhand des Dudens Uberprift werden.
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Sprache und Schreibstil

* In den meisten Prifungsarbeiten ist die direkte ,lch*-Form
durchaus zulassig, sie erscheint jedoch meist nicht angebracht,
da die Themen selten auf personliche Ansichten ausgerichtet

sind.

* Im Gegensatz dazu findet sich in wissenschaftlichen empirischen
Papern, in denen eigene analytische Vorgehensweisen
beschrieben werden, haufig die Wendung ,wir".

» Personliche Beziige zur eigenen Form sind beispielsweise In
Sonderfallen anzuwenden bei ,m.E.” (meines Erachtens); ohne
Bedenken kann der Hinweis ,Anm. d. Verf.“ (Anmerkung des
Verfassers) verwendet werden.
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e Das recht anonyme ,man“ sollte ebenso wie die ,wir‘-Form
vermieden werden.

* Die neutralen Wendungen ,hierzu ist festzuhalten®, ,dieser
Auffassung muss widersprochen werden® oder ahnliche
Wendungen bringen die Meinung des Verfassers ebenso zur
Geltung.

« Besonders in einer wissenschaftlichen Arbeit muss sich der
Verfasser um einen maoglichst klaren Stil bemthen - je klarer die
Ausdrucksweise, desto scharfer wird der zugrunde liegende
Gedankengang deutlich.

» Das wissenschaftliche Schreiben richtet weniger Anforderungen
an den individuellen Stil, sondern erfordert neutrale, emotionslose
und strukturierte Formulierungen.
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e Dabei sind vor allem der Gberméafige Gebrauch von
Fremdwortern und Fachbegriffen,

» die Verwendung verschachtelter oder salopper Formulierungen
und

» unpassender Bilder und Vergleiche zu vermeiden.

» Die Satze sollten moglichst kurz gehalten werden, um dem Leser
die Lekture zu erleichtern. Nebensatze sollten dabei
ausschlie3lich Nebenséachliches enthalten. Das Wesentliche ist
Inhalt des Hauptsatzes.
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4 Anforderungen bei Prasentationen

Relevanz von Vortragen

* Die Mdaglichkeit, die eigenen Ergebnisse mundlich vorzutragen,
stellt eine hervorragende Vorbereitung auf den spateren
Berufsalltag dar. Die Ubung schriftlich Erarbeitetes eloquent und
sicher vortragen zu kdnnen wird wahrend des Studiums oft
umgangen. Jedoch wird dabei oft Gbersehen, welche Vorteile das
frihzeitige Erproben und Entwickeln der eigenen
Prasentationstechniken bietet.
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Vorbereitung

* Mit Abgabe der schriftlichen Ausfertigung ist die Arbeit noch nicht
abgeschlossen. Die mindliche Prasentation erfordert eine
gesonderte Vorbereitung.

» Das freie Sprechen ist den wenigsten Referenten in die Wiege
gelegt worden. Grundlage sind oft Ubung, ein fundiertes Wissen
Uber den Vortragsstoff und eine gewissenhafte Vorbereitung.

* Diese sollte jedoch nicht allzu detailliert vorgenommen werden.
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« Oft empfiehlt sich das Uben des Vortrags vor dem Spiegel oder
mit Hilfe einer Videokamera.

» Dadurch gewinnt der Referent das Gefuhl flr die Sprechzeitt,
mogliche Stolperfallen und kann zunachst im Privaten die eigene
Mimik und Gestik Gberprfen.

 Werden beim Vortrag selbst technische Hilfsmittel wie
Diaprojektor, Beamer und Notebook oder Tafeln und Flipcharts
eingesetzt, sollte auch der meist ungewohnte Umgang damit
geilbt werden. So kdnnen eventuelle Unsicherheit und Nervositat
betrachtlich verringert werden.
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 Inhaltlich sollte der Vortrag die Zuho6rer motivieren und einen
Einstieg in das Thema bieten. Hierzu zahlt der kurze Uberblick
tber die kommenden Aspekte in Form einer kurzen Gliederung,
die Nennung der Ziele, die mit diesem Vortrag beabsichtigt
werden und die Hervorhebung der Schwerpunkte des Vortrags.

» Die anschlie3ende Vermittiungsphase muss halten, was die
Gliederung verspricht. Je nach Publikum bietet sich die aktive
Gestaltung des Vortrags durch Rickfragen an.

» Der Abschluss des Vortrags sollte angekindigt werden und dann
zlgig erfolgen. Ahnlich dem Fazit einer schriftlichen Arbeit fassen
die Schlussséatze die wesentlichen Aspekte zusammen und
geben einen Ausblick auf die weitere Entwicklung oder die
anschlie3ende Diskussion.
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Die meisten formalen Anforderungen, die an schriftl iche
Arbeiten gestellt werden, gelten auch bei der Vorbe  reitung
von Prasentationsunterlagen.
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» Eine wissenschaftliche Arbeit ist kein Hexenwerk.
* Wichtig sind zwei Aspekte: Der Inhalt und der formale Rahmen.

» Das eine geht nicht ohne das andere und gute Arbeit erftillen
beide Anforderungen grofdtenteils oder ganz.

» Eine gute schriftliche Arbeit sollte dann auch gut prasentiert
werden.

* Wesentlich ist dabei eine strukturierte, klare Vorgehensweise.




